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tr. Обrцие полOжения.

настояtдее положение разрэбатано в соответствии с Федерачьным законом

N9 27З-ФЗ от 29 декабря 2а12 г, <Об образовании в Россiайской Федерации>>,

Фi-ОС ДС, YcTeBoryi }"'{ДОУ <fiетский сад Л95 (Росиrlка)) (далее

образовательная Фрганизащия) "

Настояrцее Полояtение разработано с целью регламентациIт работьi с jlичными

;]ел&ми обучалоiiдихся образовательноЙ организации и опредедяет порядок

действий Есех категOрии работников образовательной оOганIIзации,

участвуюtцих Е работе с вь]шеназванной документацией.
Наст,ояrцее 1lоложение )/тве]ilждается Ериказом заведуюIцего образователъной

оргаци:]ации и яýляется обязательным д:rя работников, ,JтвЁтственЕых за ведеFLие

лиLtF{ых lJejj"

Лич.ное депо восl]итаЕн?rка является обязательным дOку1\4ентом для каждого

ребенка образоватольной 0рганизации и входит в номенклат],/ру дел.
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2. Содержание jlичного дела.

2.\ Лrtчl+зе дс"цо офоршлляется при поступлении ребенка в образовательн,ук)
организацию.
2"2, Ли.тное дело форrrлируется из следуюIIdих документов:
@ направление, BbljiaнEioe ."iох,{иссией по комшлектоtsаник} м\/ЕиllрtrпальЕIьDi

образовал-ельных ,ччреlкдеяий, реализующих ocHoBHyIо образсlвательную
]lpОГp al\f \{_V до Lцкол.,эIlого обр а зов ания г.Каргополя ;

Ф заяЕjlение родитолей iзаконнrях представителей) о {lpLIeMe в образовательн"у}о
Oр]-анIiзацию;

Ф ко}fия свидетелъства о рсждении ребенка или для иностранньlх гражда.н и литt без
Гра}кДацс,iва доку},{ент {-ь,), удостоверяющиi.r (е) jIичцOсть ребенка |I

ЕодтвеOiкдаrошiий (е) законность ilредстав.цения прав ребенка;
ф кошия свItдетольстЕ.е о регr,lстрации ребенка гIс lvlecTy жительства;
Ф коПия ilасБорта одного из роците.lrей (законного ilредотавтателя) Ёебенка, rlибо

ДОкY-Мент, удостоверялоlлиЙ личность иFrостранного гражданина или лица без
гра}кданства в Российской Федеlэаrlии;

ф ДОi-ОRСр об образовании п0 образовательным ýрограIл&{ам дош{к(]льного
образоваt+ия;

Ф ДокY},{енТ,, псДТtsер}кдаюll1ий r"ста нс) вление (}пе ки (гrрiл несбходi.liчtос I иi ;

g] докyN{енl] Есихолого*л,tедиI(s-llедагогичесIiой комисслrи (при не*бхо,циь,rости;);

оеад
ка"уlи"Рос



в /]O}t!l\,{CHT. |iФлтвержДаЮLХiИ!.1 пстребность в обучении ;.о адаг{],I,IрOваF{ноIi

образова,fепьнOй ш}rогра}4ме дошiкOлъного образования (при необходие{ос]]и).

Р одители { заког;lтые шредставители) детей, являIоtцихся иностр анЕыми
граждана_tVILi ИЛИ ЛИЦа]V{и без гра}кданства, дошолниТелънО предъявЛяют доКумеЕт,
ilодтверЖданэлlл.tЙ родстзО заявijте,Ля (илИ законность IIредс,гавлеi{ия ilraB ребенка), и

докчI\4ент, цодтверждаrошдий ilраtsо заявителя на пребываijие В РОССИЙСКОl"l

Федерацтаи"
иностранные граждаце и лица без грах<данства все документы предетавjIяют на

русскоп4 языке или Е},{есте е зав*ренными док_ументами, в уотансзjlехlнОм шорядке. с

перевOдоlV{ на р}zсскийr язык.
2.З" JtrичнOе де;1о содерNiL{т оl-tись цOкуъ{ентов (образец IтрИл?,ГаеТrJ--Ч).

1]..4" Личное де-цо ý{O}кеТ шопLlлняТъся lдокуМентами в пjэоцеСсе обu,,чеI{}{я (зак]IоL{()Faия

гiý,{ilК и д.р,). }-Тр* выбытlаlт из образовательноЙ организаjlии Б личное делО

добавляется коЕия прика:]а об отчис.lтении.

3. Требоваr{иjd к вOдению и хранению лиtiньiх д*jl.

3,4"

з.5.

Личные дела обучаiоrцихся ведет уполномоченный по приему дOку1\{ентов.

Личные дела хранятся в отведенном месте.

Личные дела одной груiliIы хранятся в одной шаrтке со списком обучающихся

в алфавитном порядке и внутренней оirисъю документов (внутренняя 0пись

докуi\4ентов груilпы Iтрилагается).

Список обучающихся группы меняется ежегодно.

Ушолномоченный по приеNIУ документов постоянн0 следит за состоянием

личных деJI и принимает меры к их правильному ведению"

.1". Коitтроль за ведением личных дtrд

l1.1. Г{роверrса ]]иLIFtrьгi Дел обl.чэhJщихся зсуIцествляется стаэш-lи-N,,I BC}cllиTaTe.]TeM,

заведlцоrци}4 сбразовательной срганизации не мЁнее 2х РаЗ В ГОД. В
г:еобкодlэ}лыХ сл}/чаяХ ilPOBePKa осуЕ{ествляется внеi-IлансЕо; 0г{оративно. Псl

L:тога\{ ilpoвepo]t оос:]авля[отся сцравки. По ИТоГ1I;i ко}Iтро;тя заrзедуrошиli

образовательной организацLпи Епраtsе Ерименять меры пооIцрениfl и взъiсканltй-

tlJ-t.
1a3.L"

J.J.



прL{,ло,J(ЕниЕ 1

к П олсiкеяиlо <rO фор"-tироваFjии,
ведеitи}t. ripa-Heнии а i-lрозерке

"lичнык де.п оý1,,1316 цихся
МДСУ кдjr,|,ский t;a,,i Лл5 ((Росинка)

Фrшись дФкумеЕ{yов9 каход${шIихсfl в лрIчFх*ч{ /1*л*.

Ф спl.{сь док},ментов в j{ичнOм деле;
о направление Уо;
о копия свидетельства о DождЁции, вклЕочая копиrо вкладыьiа - св1,Iдетельства о

граждаЕlстЕе;
ф коiти,я сtsигцстельст,ва о региотратlI{лi i]о lФесту жительстза;
s ко|iия i]aС{lopTa одЕсго лIз родитепей (законных представитеjlсй);
ý догL,вор о 0отрудниче;тве рсдителей (законньiх представит-лей.i с

образовательt;0й оргаiчi.Iзацией ;

а Нап.р;пвлоние, выданнс)е ком?iссией по комплектованлIю h,qOY Упр:rвления

с6Oазованttя;

Ф заяtsлеýие с ilриеме в обра,зоваIеJ]ьную организацию.



гlрр,lло.кЕЕiиЕ 2
к Полояsению кО формировании,

веде..iии. {ранении и прозерке
Jiичных дел об"лчаюijlихс.jI

МДОУ <fiез,ский lад -iVt5 KPoclrHKa>
обшеразrивающего вt{да))

Щокул,tенты

Ф.и.о.
обучаюrци-tся
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